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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


Αρ. Φύλλου 25 


17 Ιανουάριου 2001 


ΠΕ ΡΙΕΧΟΜΕ ΝΑ 

ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ 


Τροποποίηση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρε¬ 
σίας του ΔΗΜΟΥ ΖΩΓΡΑΦΟΥ. 1 

Τροποποίηση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρε¬ 
σίας του Ν.Π.Δ.Δ. ΠΑΙΔΙΚΟΙ - ΒΡΕΦΙΚΟΙ ΣΤΑΘΜΟΙ 
ΔΗΜΟΥ ΖΩΓΡΑΦΟΥ. 2 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθ. 55880 (1) 

Τροποποίηση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας 
του ΔΗΜΟΥ ΖΩΓΡΑΦΟΥ. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 
Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 12 του Ν. 1188/81, όπως 
τροποποιήθηκαν με τις όμοιες του άρθρου 8 παρ. 5του Ν. 
2307/95. 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 8 του Ν. 2503/97. 

3. Την 729/2000 απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου 
του ΔΗΜΟΥ ΖΩΓΡΑΦΟΥ περί τροποποιήσεως του Οργα¬ 
νισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας αυτού. 

4. Την σύμφωνη γνωμοδότηση του Υπηρεσιακού Συμ¬ 
βουλίου που διατυπώθηκε στο 18/2000 πρακτικό του, 
αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε την 729/2000 απόφαση του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου του ΔΗΜΟΥ ΖΩΓΡΑΦΟΥ περί τροποποιήσεως 
του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας αυτού ως εξής: 

Άρθρον1 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 
ΝΕΑ ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΟΕΥ 
1. Δ/νση Διοικητικών Υπηρεσιών 
Η Διεύθυνση συγκροτείται από: 

- Γραφείο Γραμματείας 

- Τμήμα Διοικητικού, εις το οποίον λειτουργούν τα Γρα¬ 
φεία: 

α) Πρωτοκόλλου, διεκπεραίωσης και Αρχείου 
β) Γ ραφομηχανών - τηλεφωνητών 
γ) Κλητήρων - θυρωρών, φυλάκων γενικών καθηκόντων 
δ) Καθαριστριών Δημοτ. Καταστήματος 


ε) Εκδόσεως Αδειών Καταστημάτων υγειονομικού εν¬ 
διαφέροντος κ.λπ. 

- Τμήμα Προσωπικού 

- Τμήμα Δημοτικής κατάστασης εις το οποίον λειτουρ¬ 
γούν τα Γ ραφεία: 

α) Εκλογικών καταλόγων και βιβλιαρίων - Μεταδημο¬ 
τεύσεις 

β) Βεβαιώσεων μόνιμης κατοικίας 
γ) Δημοτολογίου 

- Τμήμα Μητρώου Αρρένων και Ιθαγένειας, εις το οποί¬ 
ον λειτουργούν τα Γ ραφεία: 

α) Μητρώου Αρρένων και Στρατολογίας 
β) Ιθαγένειας 

γ) Πολιτογραφήσεων και καταγραφής Αλλοδαπών 
δ) Πολιτικών Γάμων 

- Τμήμα Ληξιαρχείου 

2. Δ/νση Οικονομικών Υπηρεσιών 

- Γ ραφείο Γ ραμματείας 

- Τμήμα προϋπολογισμού και εκκαθάρισης δαπανών 
-Τμήμα Δημοτικών Προσόδων, στο οποίον λειτουργούν 

τα Γ ραφεία: 

α) Δημοτικής και Σχολικής Περιουσίας 
β) Ανταποδοτικών τελών και ΤΑΠ 
γ) Φόρων, τελών και εν γένει δικαιωμάτων 
δ) Εσόδων από κάθε άλλη πηγή 

- Τμήμα Προμηθειών, εις το οποίον θα λειτουργούν τα 
Γ ραφεία: 

α) Παραλαβής, παράδοσης και Ελέγχου Υλικών 
β) Καταγραφής, καταστροφής και αξιολόγησης Υλικών 
γ) Προμηθειών 
δ) Διενέργειας διαγωνισμών 

- Τμήμα Εφαρμογής Λογιστικού Σχεδίου 
3) Δ/νση Ταμειακών Υπηρεσιών 

- Τμήμα Διαχείρισης εσόδων - εξόδων 

- Τμήμα διαχείρισης Νομικών Προσώπων 

- Τμήμα Μισθοδοσίας και ασφάλισης προσωπικού 
4. Δ/νση Τεχνικών Υπηρεσιών 

- Γ ραφείο Γ ραμματείας και λογιστικής παρακολούθη¬ 
σης 

- Τμήμα Αρχιτεκτονικών διαμορφώσεων και αναπλάσε¬ 
ων Κοινοχρήστων χώρων με τα ακόλουθα Γ ραφεία: 

α) Αναπλάσεις - συντηρήσεις κοινοχρήστων χώρων και 
Δημοτικού Κοιμητηρίου 

β) Προετοιμασία και παρακολούθηση αναθέσεων μελε- 
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των σε τρίτους (Διακηρύξεις, Αρχ. Διαγωνισμοί, ΔΕΑΔΗΖ 
κ.λπ.) 

γ) Χορήγηση αδειών δόμησης τάφων και παρακολού¬ 
θηση 

δ) Κάλυψη σχεδιαστικών αναγκών όλων των τμημάτων 
της Δ/νσης 

- Τμήμα μελετών, με τα ακόλουθα Γ ραφεία: 
α) Μελέτες κτιριακών έργων 

β) Μελέτες έργων οδοποιίας και πεζοδρομίων 
γ) Μελέτες ηλεκτρομηχ/κών έργων και προμηθειών 
δ) Μελέτες έργων αποχέτευσης όμβριων και ακαθάρ¬ 
των υδάτων 

ε) Μελέτες πάσης φύσεως προμηθειών του Δήμου 

- Τμήμα Κατασκευών, μετά ακόλουθα Γ ραφεία: 
α) Εκτέλεση και επίβλεψη κτιριακών έργων 

β) Εκτέλεση και επίβλεψη έργων οδοποιίας 
γ) Εκτέλεση και επίβλεψη ηλεκτρομηχ/κών έργων 
δ) Οργάνωση και παρακολούθηση έργων συντήρησης 
και επισκευής Δημοτικών και Σχολικών Κτιρίων 
ε) Εκτέλεση και επίβλεψη έργων αποχέτευσης 

- Τμήμα Τοπογραφήσεων - κυκλοφοριακών ρυθμίσεων 
και σημάνσεων, μετά Γ ραφεία: 

α) Αποτυπώσεις και τοπογραφήσεις 
β) Ονοματοθεσία οδών και κοινοχρήστων χώρων 
γ) Κυκλοφοριακές ρυθμίσεις και σημάνσεις 
δ) Υψομετρικές μελέτες οδών και χορήγηση βεβαιώσεων 
ε) Χορήγηση αδειών τομών οδοστρωμάτων και πεζο¬ 
δρομίων και παρακολούθηση αυτών. 

5. Δ/νση Πολεοδομίας 

- Γ ραφείο Γ ραμματείας και Αρχείου 

- Τμήμα Πολεοδομικού Σχεδιασμού 

- Τμήμα Οικοδομικών Αδειών 

- Τμήμα Αυθαιρέτων και επικινδύνων κατασκευών 

6. Δ/νση Μηχανολογικού εξοπλισμού και καθαριότητος 

- Γ ραφείο Γ ραμματείας και λογιστικής παρακολούθη¬ 
σης 

- Τμήμα αμέσων ηλεκτρομηχανολογικών, υδραυλικών 
και αποχετευτικών επεμβάσεων 

- Τ μήμα κινήσεως οχημάτων 

- Τμήμα συντήρησης και επισκευών μηχανολογικού εξο¬ 
πλισμού 

- Τμήμα καθαριότητος, εις το οποίον λειτουργούν τα 
Γ ραφεία: 

α) Αποκομιδής απορριμμάτων 

β) Καθαριότητας Κοινοχρήστων χώρων και Δημοτ. Κτι¬ 
ρίων 

γ) Μηχανολογικής επεξεργασίας και πλύσεως οχημά¬ 
των απορριμμάτων. 

7. Δ/νση Πρασίνου και Περιβάλλοντος 

- Γ ραφείο Γ ραμματείας και Λογιστικής Παρακολούθη¬ 
σης 

- Τμήμα Αλσών - Πλατειών - Δενδροστοιχιών και Παιδι¬ 
κών Χαρών 

- Τμήμα Πολιτικής Προστασίας 

- Τμήμα Προστασίας Υμηττού 

8. Ιδιαίτερο Γ ραφείο Δημάρχου 

- Γραμματεία Δημάρχου 

9. Νομική Υπηρεσία 

10. Αυτοτελές Τμήμα Γραμματείας Δημοτικών Οργά¬ 
νων 

- Γ ραμματεία Αντιδημάρχων 

11. Αυτοτελές Τμήμα Πληροφορικής και Τεχνολογικής 
Υποστήριξης 


12. Αυτοτελές Τ μήμα Δημοτικού Κοιμητηρίου 

13. Αυτοτελές Γραφείο Επικοινωνίας - Ενημέρωσης - 
Διεθνών Σχέσεων και Κοινωνικών Υπηρεσιών 

14. Αυτοτελές Γ ραφείο Νεολαίας και Αθλησης 

15. Αυτοτελές Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας Δημοτικής 
Αστυνομίας 

16. Αυτοτελές Γ ραφείο Υγειονομικής Υπηρεσίας 

α) Γ ραμματεία 

β) Γ ραφείο Ιατρικής Περίθαλψης 

γ) Γ ραφείο Δημόσιας Υγείας 

ΑΡΘΡΟ 2 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Γ ραφείο Γ ραμματείας 

- Παρέχει στη Διεύθυνση Γραμματειακή υποστήριξη και 
ειδικότερα παρέχει συνδρομή στην πρωτοκόλληση και 
διεκπεραίωση εγγράφων της διεύθυνσης, παροχή πλη¬ 
ροφοριών στους πολίτες σχετικές με το αντικείμενο και 
αρμοδιότητες της Διεύθυνσης και βοηθεί εν γένει τον Δι¬ 
ευθυντή της Διεύθυνσης στην εκτέλεση των εντολών που 
του δίνει. 

ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ 

- Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε εί¬ 
δους εισερχομένων στο Δήμο εγγράφων (πλην εκείνων 
που αφορούν τις δοσοληψίες του κοινού με το Τμήμα Δη¬ 
μοτικής Κατάστασης, Τμήμα Ληξιαρχείου και Δ/νση Πο¬ 
λεοδομίας). 

Διανομή των εγγράφων στις επιμέρους υπηρεσίες του 
Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε εί¬ 
δους εγγράφων των εξερχόμενων από το Δήμο. Διεκπεραί¬ 
ωση /αποστολή των εγγράφων αυτών στους αποδέκτες. 

- Τήρηση ενεργών και ιστορικών αρχείων εγγράφων 
σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

- Παροχή κάθε είδους γενικής γραμματειακής υποστή¬ 
ριξης προς τις διάφορες υπηρεσίες του Δήμου και των 
Νομικών Προσώπων (Δακτυλογραφήσεις,/ φωτοαντιγρα- 
φίσεις κλπ). 

- Μέριμνα για την εκτέλεση των γενικών βοηθητικών λει¬ 
τουργιών υποστήριξης για τις ανάγκες των υπηρεσιών 
του Δήμου. 

- Έλεγχο υποβολής δικαιολογητικών για έκδοση αδειών 
καταστημάτων υγειονομικού ενδιαφέροντος κ.λπ., αδει¬ 
ών μουσικών οργάνων, άρση λειτουργίας αυτών κ.λπ., τή¬ 
ρηση της διαδικασίας για την έκδοση αυτών, παρακολού¬ 
θηση της νόμιμης λειτουργίας αυτών με την συνδρομή και 
άλλων Υπηρεσιών του Δήμου κ.λπ. 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

- Φροντίδα για τη συγκέντρωση των διατάξεων της Νο¬ 
μοθεσίας και την κανονική εφαρμογή των γενικών ρυθμί¬ 
σεων της Πολιτείας στα θέματα του προσωπικού του Δή¬ 
μου. 

- Παρακολούθηση της εφαρμογής και των μεταβολών 
της οργανωτικής δομής και στελέχωσης των υπηρεσιών 
του Δήμου. 

Παρακολούθηση της κατανομής σε κάθε στιγμή των θέ¬ 
σεων εργασίας και των στελεχών που απασχολούνται 
στις επι μέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών που αφορούν την πρόσληψη, 
απόλυση, προαγωγή, παραίτηση, τοποθέτηση, μετακίνη¬ 
ση, απόσπαση, μετάταξη κλπτου προσωπικού του Δήμου 
με οποιαδήποτε σχέση εργασίας, σύμφωνα με τις εκά- 
στοτε ισχύουσες διατάξεις. 
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- Τήρηση των διαδικασιών ελέγχου παρουσίας, παρο¬ 
χής, αδειών, αξιολόγησης και άσκησης πειθαρχικού δι¬ 
καίου στο προσωπικό του Δήμου. 

- Τήρηση των μητρώων και φακέλλων του προσωπικού 
του Δήμου, με τη συγκέντρωση και καταγραφή των κάθε 
είδους μεταβολών της οικογενειακής, υπηρεσιακής και 
ατομικής κατάστασης. 

- Τήρηση των διαδικασιών συγκέντρωσης, καταγραφής 
και διοχέτευσης προς τη Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρε¬ 
σιών των πληροφοριών που έχουν σχέση με τον καθορι¬ 
σμό των κάθε φύσης αμοιβών και παροχών προς το προ¬ 
σωπικό του Δήμου. 

- Παροχή κάθε είδους πληροφοριών, προφορικών ή 
γραπτών προς το προσωπικό του Δήμου, που αφορούν 
την υπηρεσιακή του κατάσταση. 

ΤΜΗΜΑ ΜΗΤΡΩΟΥ ΑΡΡΕΝΩΝ και ΙΘΑΓΕΝΕΙΑΣ 

- Τήρηση και συνεχής ενημέρωση των μητρώων αρρέ- 
νων του Δήμου με βάση τις ισχύουσες θεσμοθετημένες 
διαδικασίες. 

- Με βάση τα προηγούμενα μητρώα, ετοιμασία κάθε ζη- 
τουμένου καταλόγου, πίνακα ή πιστοποιητικού που σχετί¬ 
ζεται με θέματα στρατολογίας. 

- Τήρηση των βιβλίων και όσων προβλέπει ο Νόμος εγ¬ 
γράφων για την Ιθαγένεια, Πολιτογραφήσεις και κατα¬ 
γραφή Αλλοδαπών. 

- Τήρηση των θεσμοθετημένων διαδικασιών για την διε¬ 
ξαγωγή των πολιτικών γάμων. 

ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ 

- Τήρηση και συνεχής ενημέρωση των οικογενειακών 
μερίδων δημοτών στα δημοτολόγια με βάση τις ισχυου- 
σες θεσμοθετημένες διαδικασίες. 

- Έκδοση πιστοποιητικών ατομικής και οικογενειακής 
κατάστασης καθώς και κάθε επίσημης βεβαίωσης σύμ¬ 
φωνα με τα στοιχεία που αναγράφονται στα προηγούμε¬ 
να αρχεία και πάντοτε με βάση την υφιστάμενη Νομοθε¬ 
σία, καθώς και βεβαιώσεων μόνιμης κατοικίας. 

- Τήρηση κάθε απογραφικού στοιχείου που έχει σχέση 
με τους εκλογικούς νόμους, την ενημέρωση των εκλογι¬ 
κών καταλόγων και την έκδοση δελτίων ΕΚΑΜ. 

- Συνεργασία με άλλους ΟΤΑ της χώρας και με τις κρα¬ 
τικές Υπηρεσίες στις περιπτώσεις μεταβολών μητρώων 
και οικογενειακών μερίδων. 

ΤΜΗΜΑ ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΟΥ 

- Τήρηση και συνεχής ενημέρωση αρχείων στα οποία 
καταγράφονται τα ληξιαρχικά γεγονότα που συμβαίνουν 
στη περιφέρεια του Δήμου Ζωγράφου καθώς και κάθε με¬ 
ταγενέστερο γεγονός που συνδέεται με αυτά σύμφωνα 
με τις ισχύουσες θεσμοθετημένες διαδικασίες. 

-Τήρηση αρχείων επισήμων εγγράφων ληξιαρχικών γε¬ 
γονότων. 

- Έκδοση αντιγράφων ληξιαρχικών πράξεων ή άλλων 
θεσμοθετημένων πιστοποιητικών. 

- Περιοδική ενημέρωση των Κρατικών Υπηρεσιών για τις 
γεννήσεις γάμους, θανάτους που συνέβησαν στην περι¬ 
φέρεια του Δήμου. 

- Ενημέρωση του Τμήματος Δημ. Κατ/σης και των αντί¬ 
στοιχων Τμημάτων άλλων Ο.Τ.Α. για τα ληξιαρχικά γεγο¬ 
νότα που επηρεάζουν τα στοιχεία των μητρώων /αρχείων 
που τηρούνται στα Τμήματα αυτά. 

- Συνεργασία με Ληξιαρχεία άλλων Ο.Τ.Α. σε περιπτώ¬ 
σεις μεταβολών ή προσθήκης ληξ/κών πράξεων που βρί¬ 
σκονται καταχωρημένες εκεί. 


2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Γραφείο Γραμματείας Οικον. Υπηρ. 

- Παρέχει στη Διεύθυνση Γραμματειακή υποστήριξη 
όπως αυτή περιγράφεται στο αντίστοιχο Γ ραφείο της 
Δ/νσης Διοικ. Υπηρεσιών και ειδικώτερα παρέχει συνδρο¬ 
μή στην πρωτοκόλληση και διεκπεραίωση εγγράφων της 
διεύθυνσης, παροχή πληροφοριών στους πολίτες σχετι¬ 
κές με το αντικείμενο και αρμοδιότητες της Διεύθυνσης 
και βοηθεί εν γένει τον Διευθυντή της Διεύθυνσης στην 
εκτέλεση των εντολών που του δίνει. 

- Διανομή των εγγράφων στις επιμέρους υπηρεσίες του 
Δήμου. 

- Μέριμνα για την εκτέλεση των γενικών βοηθητικών λει¬ 
τουργιών υποστήριξης για τις ανάγκες των υπηρεσιών. 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΕΚΚΑΘΑΡΙΣΗΣ ΔΑ¬ 
ΠΑΝΩΝ 

- Συγκέντρωση στοιχείων, διερευνηση και κατάρτιση 
των ετήσιων προϋπολογισμών δαπανών λειτουργίας των 
Υπηρεσιών του Δήμου και των αντίστοιχων προϋπολογι¬ 
σμών εσόδων του Δήμου. 

- Συνεργασία με το Τμήμα Υποστήριξης και παροχή 
στοιχείων για την κατάρτιση του ετήσιου και μεσοπρόθε- 
σμού προϋπολογισμού δράσης και χρηματοδότησης του 
Δήμου και αντιστοιχία προς τα ετήσια προγράμματα δρά¬ 
σης του Δήμου. 

- Συνεργασία με το Τμήμα Υποστήριξης για την κατάρ¬ 
τιση και εισήγηση του συνολικού ετήσιου προϋπολογι¬ 
σμού δράσης και λειτουργίας του Δήμου. Προώθηση των 
προϋπολογισμών προς έγκριση σύμφωνα με τις ισχύου- 
σες διατάξεις. 

- Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων και παρακολού¬ 
θηση της εξέλιξης των προηγουμένων προϋπολογισμών. 
Εξαγωγή των αποκλίσεων μεταξύ προϋπολογισθέντων 
και απολογιστικών μεγεθών. 

- Σύνταξη και υποβολή στη Δ/νση, περιοδικών οικονομι¬ 
κών απολογιστικών στοιχείων σύμφωνα με το σύστημα οι¬ 
κονομικής πληροφόρησης που εφαρμόζει ο Δήμος. 

- Τήρηση των διαδικασιών, αρχείων και γενικά λογαρια¬ 
σμών του λογιστικού συστήματος του Δήμου που αφο¬ 
ρούν τα εισπρακτέα και τα πραγματοποιηθέντα έσοδα 
του Δήμου, σύμφωνα με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

- Εκδόσεις των χρηματικών ενταλμάτων πληρωμής μαζί 
με τα αντίστοιχα δικαιολογητικά /παραστατικά κάθε πλη¬ 
ρωμής και έλεγχος των τελευταίων. Αποστολή των ενταλ¬ 
μάτων στην Ταμιακή Υπηρεσία του Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών, αρχείων και γενικά λογαρια¬ 
σμών του λογιστικού συστήματος του Δήμου που αφο¬ 
ρούν τις υποχρεώσεις και τις πραγματοποιούμενες πλη¬ 
ρωμές του Δήμου. 

ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΠΡΟΣΟΔΩΝ 

- Συγκέντρωση στοιχείων για την εξακρίβωση των υπο- 
χρέων και του ύψους των χρηματικών υποχρεώσεων 
προς το Δήμο των φυσικών προσώπων ή των κάθε είδους 
επιχειρήσεων της περιοχής, για φόρους, εισφορές, τέλη, 
δικαιώματα που περιοδικά πρέπει να καταβάλλονται στο 
Δήμο με βάση τις ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις της Νο¬ 
μοθεσίας. 

- Έλεγχος της ακρίβειας των μεγεθών με βάση τα οποία 
υπολογίζονται το ύψος ανά υπόχρεο των προηγουμένων 
φόρων, εισφορών, τελών, δικαιωμάτων κ.λπ. 

- Δημιουργία και τήρηση αρχείων υποχρέων για την κα¬ 
ταβολή των επιμέρους ποσών που αποτελούν τακτικά 
έσοδα του Δήμου. 
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- Επεξεργασία στοιχείων και περιοδικοί υπολογισμοί 
του ύψους των οφειλομένων ποσών κατά κατηγορία προ¬ 
σόδου και υπόχρεο. 

- Κατάρτιση βεβαιωτικών καταλόγων υποχρεών και 
αντιστοίχων οφειλομένων ποσών κατά κατηγορία προσό¬ 
δου. 

- Μέριμνα για την ενημέρωση των υποχρέων για την κα¬ 
ταβολή των προηγουμένων οφειλομένων ποσών και μέρι¬ 
μνα για την τήρηση των διαδικασιών που ισχύουν για τις 
προσφυγές των υποχρέων όταν αμφισβητούν το ύψος 
των οφειλομένων ποσών. 

- Οριστικοποίηση των βεβαιωτικών καταλόγων μετά την 
ολοκλήρωση των διαδικασιών των τυχόν προσφυγών για 
την εκτέλεση των αντιστοίχων εισπράξεων. 

- Επιδίωξη είσπραξης των κάθε είδους τακτικών και 
εκτάκτων κρατικών επιχορηγήσεων. 

- Τήρηση των αντιστοίχων διαδικασιών και έκδοση βε¬ 
βαιώσεων/αδειών που σχετίζονται με την είσπραξη δια¬ 
φόρων τελών, δικαιωμάτων ή εισφορών. 

- Εισήγηση της τιμολογιακής πολιτικής του Δήμου ως 
προς τη χρέωση ανταποδοτικών υπηρεσιών προς τους 
πολίτες. 

- Τήρηση αρχείου της Δημοτικής ακίνητης περιουσίας. 

- Μέριμνα για την αξιοποίηση / εκμετάλλευση της Δημο¬ 
τικής ακίνητης περιουσίας. 

- Τήρηση αρχείου κληροδοτημάτων προς το Δήμο και 
μέριμνα για την αξιοποίησή τους. 

- Τήρηση των διαδικασιών που σχετίζονται με τις δωρε¬ 
ές προς το Δήμο. 

- Επιδίωση έγκρισης και απορρόφησης δανείων από 
διάφορους φορείς. 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 

- Ετοιμασία των ετησίων και γενικά περιοδικών προ¬ 
γραμμάτων προμηθειών σε συνεργασία με τις υπηρεσίες 
του Δήμου και ιδιαίτερα των Τεχνικών έργων. 

- Ετοιμασία και εισήγηση του προγράμματος προμηθει¬ 
ών του Δήμου που θα προωθηθεί με βάση τη νομοθεσία 
περί Ενιαίων Κρατικών Προμηθειών. Παρακολούθηση 
της υλοποίησης του προγράμματος αυτού και περιοδική 
ενημέρωση των ενδιαφερομένων υπηρεσιών του Δήμου. 

- Φροντίδα για την τήρηση των διαδικασιών συγκέντρω¬ 
σης των αιτήσεων εκδήλωσης αναγκών προμήθειας ει¬ 
δών από τις επιμέρους διοικητικές ενότητες του Δήμου. 

- Τήρηση των διαδικασιών για την έγκριση της σκοπιμό¬ 
τητας κάθε προμήθειας και των διαδικασιών για την κατα- 
κύρωση των προς προμήθεια ειδών σε συγκεκριμένους 
προμηθευτές (διακηρύξεις, διαγωνισμοί, λήψη προσφο¬ 
ρών, αξιολόγηση προσφορών, παραγγελίες ειδών κλπ). 

- Παρακολούθηση της εκτέλεσης κάθε παραγγελίας μέ¬ 
χρι και της παραλαβής των παραγγελθέντων ειδών. 

- Φροντίδα για την τήρηση των διαδικασιών χαρακτηρι¬ 
σμού υλικών εξοπλισμού των αχρήστων ή υλικών που πλε¬ 
ονάζουν και τήρηση των διαδικασιών καταστροφής ή εκ¬ 
ποίησής των. 

- Διενέργεια ερευνών αγοράς για την τεκμηρίωση της 
διαθεσιμότητας των ειδών που ενδιαφέρουν το Δήμο και 
τη λήψη στοιχείων τιμών προμήθειας. 

- Τήρηση αρχείου παγίων κινητών περιουσιακών στοι- 
χείωντου Δήμου, καθώς και αναλωσίμων κινητώντου Δή¬ 
μου (αποθήκης). 

- Μέριμνα για την τήρηση των διαδικασιών παραλαβής 
των κάθε είδους παγίων και αναλωσίμων στοιχείων ή υλι- 
κώντουΔήμου. Συγκέντρωση, έλεγχοςτων αποδεικτικών 


παραλαβής και ενημέρωση του Τμήματος Λογιστικού για 
την αντίστοιχη πληρωμή των προμηθευτών. 

- Τήρηση των διαδικασιών παραλαβής παγίων ή αναλω¬ 
σίμων υλικών από την Αποθήκη και ενημέρωση των δια¬ 
χειριστικών βιβλίων αποθεμάτων της αποθήκης. 

- Μέριμνα για τη φύλαξη και τακτοποίηση των ειδών της 
Αποθήκης. 

- Τήρηση των διαδικασιών κανονικής χορήγησης των ει¬ 
δών που τηρούνται στην Αποθήκη, στις επί μέρους υπη¬ 
ρεσίες. 

- Παρακολούθηση και ενημέρωση για τις αναλώσεις και 
την ανάγκη ανανέωσης των αποθεμάτων της αποθήκης. 

ΤΜΗΜΑ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ ΣΧΕΔΙΟΥ 

- Παρακολουθεί τα οικονομικά στοιχεία (έσοδα, έξοδα) 
με βάση το διπλογραφικό σύστημα. 

- Χαρακτηρίζει αυτά με τη λογιστική έννοια και τα κατα¬ 
τάσσει σε ΚΑτης Γενικής Λογιστικής. 

- Ελέγχει τις καθημερινές κινήσεις (χρέωση - πίστωση), 
και ημερολογιακές εγγραφές. 

- Τηρεί το μητρώο παγίων (ακινήτων και κινητών) περι¬ 
ουσιακών στοιχείων του Δήμου και τα λοιπά βιβλία που 
προβλέπονται από τον ΚΒΣ (ημερολόγια, καθολικό, πρά- 
ξων ισολογισμού, απογραφών). 

- Συντάσσει ισοζύγια, δίδει αποτελέσματα χρήσεως και 
καταρτίζει τον ισολογισμό. 

- Επεξεργάζεται τα οικονομικά στοιχεία και εξάγει συ¬ 
μπεράσματα για την εκμετάλλευση καιτο κόστος παροχής 
συγκεκριμένων υπηρεσιών του Δήμου προς τους πολίτες 
και δίδει στατιστικά στοιχεία για έσοδα και δαπάνες των 
Υπηρεσιών του Δήμου καιτο κόστος λειτουργίας αυτών. 

3. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΑΜΙΑΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΤΜΗΜΑ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΣΟΔΩΝ - ΕΞΟΔΩΝ 

- Διαχειρίζεται τα έσοδα και έξοδα του Δήμου διενερ¬ 
γώντας εισπράξεις και πληρωμές σύμφωνα με τα σχετικά 
εντάλματα των Υπη ρεσιών αυτό ύ και λειτο υ ργεί στα πλαί¬ 
σια της εγκριθείσας Ειδικής Ταμιακής Υπηρεσίας, όπως 
ειδικώτερα οι αρμοδιότητες αυτής ορίζονται παρακάτω. 

Η λειτουργία της Ειδ. Ταμιακής Υπηρεσίας διέπεται 1) 
από τις διατάξεις του Π. Δ/τος 410/95 «Δημοτικός και Κοι¬ 
νοτικός Κώδικας, 2) από το Β.Δ. 17-5/15.1.53 «Περί οικο¬ 
νομικής διοικήσεως και λογιστικού των Δήμων και Κοινο¬ 
τήτων» και ειδικότερα από τα άρθρα 45 μέχρι 80, 3) από 
την κάθε διάταξη που τροποποιεί κάθε φορά την ανωτέ¬ 
ρω νομοθεσία. 

Σύμφωνα με τ’ ανωτέρω οι αρμοδιότητες της Ταμιακής 
Υπηρεσίας έχουν ως εξής: 

α. Τηρεί τα υπό του Νόμου προβλεπόμενα έντυπα και βι¬ 
βλία τα οποία ενημερώνει έγκαιρα. 

β. Εισπράττει όλα τα νομοθετημένα υπέρ του Δήμου 
έσοδα τα προσδιοριζόμενα από τον ετήσιο προϋπολογι¬ 
σμό ως και τα δι’ οιονδήποτε λόγο μη εισπραχθέντα έσο¬ 
δα προηγουμένων ετών. 

γ. Ελέγχει τους χρημ. καταλόγους που διαβιβάζονται 
από όλες τις Υπηρεσίες του Δήμου, εκδίδει τριπλότυπα 
αποδεικτικών παραλαβής εισπρακτέων εσόδων, καταχω¬ 
ρεί αυτά στο βιβλίο εσόδων και αποστέλλει το παράρτη¬ 
μα στην Υπηρεσία που εντέλλεται τη βεβαίωση και επιμε¬ 
λείται της είσπραξης όλων των βεβαιωμένων εσόδων του 
Δήμου. 

δ. Αποστέλλει ατομικές ειδοποιήσεις προς τους οφει¬ 
λέτες και εντέλλεται τη λήψη όλων των υπό των νόμων πε¬ 
ρί εισπράξεων εσόδων επιτρεπομένων αναγκαστικών μέ¬ 
τρων κατά των δυστροπούντων οφειλετών. 
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ε. Φροντίζει για την παράδοση των ημερήσιων εισπρά¬ 
ξεων στον Ταμία. 

ζ. Εκδίδει γραμμάτια παραλαβής με χρηματιστικό τίτλο: 
«Τακτοποιητέαι Εισπράξεων για τις παραδιδόμενες από 
τα εισπρακτικά όργανα στον Ταμία Εισπράξεως». 

η. Ελέγχει τις καταστάσεις ημερησίων εισπράξεων και 
τις συσχετίζει με τ’ αντίστοιχα τριπλότυπα, τις θεωρεί και 
ενεργεί την πίστωση στους βεβαιωτικούς καταλόγους και 
στη μερίδα κάθε οφειλέτη. 

θ. Παρακολουθεί τα πιστωτικά υπόλοιπα των βεβαιωτι¬ 
κών καταλόγων. 

ι. Ελέγχει τα εκδιδόμενα από το Λογιστικό Τμήμα χρημ. 
εντάλματα και διενεργεί την εξόφληση αυτών. 

κ. Ελέγχει τα πάσηςφύσεως έξοδα και τα τακτοποιεί λο¬ 
γιστικά. 

λ. Συντάσσει στο τέλος του μήνα ειδικές καταστάσεις γι’ 
απόδοση των κρατήσεων στα διάφορα ασφαλιστικά τα¬ 
μεία και τις άλλες υπέρ τρίτων κρατήσεις και τις αποδίδει 
αρμοδίως. 

μ. Υποβάλλει κατά μήνα στο Δήμαρχο καταστάσεις των 
εισπραχθέντωνεσόδων καιτωνπληρωθέντωνΧΕ κατά κε¬ 
φάλαια και άρθρα του προϋπολογισμού και στο τέλος του 
έτους συντάσσει τον απολογισμό εσόδων - εξόδων του 
Δήμου και τον υποβάλλει για έλεγχο στη ΔΕ. 

ν. Υποβάλλει στο Ελεγκτικό Συνέδριο τον ετήσιο απο¬ 
λογισμό με τα χρησιμοποιηθέντα βιβλία Εισπράξεων κα¬ 
θώς και εξοφλημένα τα ΧΕ με τις αναλυτικές κατά κεφά¬ 
λαια και άρθρα καταστάσεις. 

ΤΜΗΜΑ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ 

- Διαχειρίζεται όλα τα έσοδα και ιδία τα έξοδα - πληρω¬ 
μές όλων των Νομικών Προσώπων του Δήμου, τη διαχεί¬ 
ριση των οποίων διενεργούσε μέχρι πρόσφατα το Τ.Π και 
Δ. μέσω ΔΟΥ Ζωγράφου. 

- Προβαίνει στην τήρηση των προβλεπομένων από το 
Νόμο βιβλίων και εντύπων, συντάσσει τις ειδικές κατα¬ 
στάσεις για απόδοση των κρατήσεων στα ασφαλιστικά 
ταμεία και τηρεί όλη τη διαδικασία που προβλέπεται από 
το Νόμο και εν πολλοίς περιγράφεται ευθύς ανωτέρω. 

ΤΜΗΜΑ ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑΣ ΚΑΙ ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

- Συγκέντρωση στοιχείων μεταβολώντου προσωπικού ή 
αντίστοιχων καταβληθέντων παροχών ή καταλογισθέ- 
ντων ποσών στο προσωπικό του Δήμου που αντιστοιχούν 
και έχουν επίδραση στην καταβολή των αμοιβών τους. 

- Μέριμνα για την ενημέρωση των μηχανογραφικών αρ¬ 
χείων του προσωπικού με τα προηγούμενα στοιχεία και 
την εξαγωγή των περιοδικών μισθολογικών καταστάσεων 
ή γενικά των καταστάσεων πληρωμής κάθε είδους αμοι¬ 
βής προς το προσωπικό του Δήμου. 

-Έλεγχοςτωνπροηγουμένων καταστάσεων καιέκδοση 
των αντιστοιχών χρηματικών ενταλμάτων πληρωμής για 
τη διενέργεια των πληρωμών στο προσωπικό. 

- Φροντίδα για την τήρηση αρχείου καταβληθέντων 
αμοιβών στο προσωπικό του Δήμου και έκδοση των αντί¬ 
στοιχων βεβαιώσεων αποδοχών. 

- Τήρηση κάθε πληροφοριακού αρχείου που προβλέπε- 
ται από τις ισχύουσες διατάξεις. 

- Καταρτίζει το μηχανογραφικό αρχείο μισθοδοσίας για 
την Τράπεζα προς πίστωση των λογαριασμών των μελών 
Διοίκησης και την Υπαλλήλων. 

- Επιμελείται τη μηχανογραφική επεξεργασία των ει¬ 
σφορών των ασφαλιστικών Ταμείων και ιδίως του IΚΑ για 
το οποίο εκδίδει τριμηνιαίες συγκεντρωτικές καταστά¬ 
σεις και τα δελτία εισφορώντου προσωπικού. 


4. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΚΑΙ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΠΑΡΑΚΟ¬ 
ΛΟΥΘΗΣΗΣ 

-Συγκέντρωση υλικού καιτήρησητεχνικού φυσικού αρ¬ 
χείου (π.χ. σε φακέλους) έργων της Διεύθυνσης σε τρία 
επίπεδα 

- Προγραμματιζόμενα έργα 

- Υπό εκτέλεση έργα 

- Αποπερατωθέντα έργα 

Στο αρχείο περιλαμβάνονται κάθε φύσης έγγραφα, 
έντυπα, αλληλογραφία, παραστατικά, μελέτες, σχέδια, 
οικονομικά στοιχεία κ.λπ. 

- Παροχή πληροφοριών προς τις υπόλοιπες υπηρεσίες 
του Δήμου για την πορεία εξέλιξης των έργων της Διεύ¬ 
θυνσης από χρονικής, οικονομικής και κοστολογικής 
άποψης. 

- Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στη Διεύθυνση 
(πρωτοκόλληση, διεκπεραίωση εγγράφων, παροχή γενι¬ 
κών πληροφοριών προς τους πολίτες κ.λπ.) και χειρισμός 
του μηχανογραφικού εξοπλισμού. 

ΤΜΗΜΑ ΑΡΧΙΤΕΚΤΟΝΙΚΩΝ ΔΙΑΜΟΡΦΩΣΕΩΝ ΚΑΙ ΑΝΑ¬ 
ΠΛΑΣΕΩΝ ΚΟΙΝΟΧΡΗΣΤΩΝ ΧΩΡΩΝ 

- Προσδιορισμός στόχων, ετήσιων και μεσοπρόθεσμων 
του Δήμου που αφορούν στον προγραμματισμό τεχνικής 
δραστηριότητας του Τμήματος ως προς την εκτέλεση νέ¬ 
ων τεχνικών έργων διαμορφώσεων και αναπλάσεων κοι¬ 
νοχρήστων χώρων, και Δημοτικού Κοιμητηρίου στην πε¬ 
ριοχή του Δήμου και την εκτέλεση εργασιών συντήρησης 
της υφιστάμενης κοινόχρηστης υποδομής. 

- Προετοιμασία και παρακολούθηση των μελετών που 
ανατίθενται σε τρίτους (διακηρύξεις, διαγωνισμοί, ΔΕΑ- 
ΔΗΖκ.λπ.). 

- Φροντίδα για την παρακολούθηση και τήρηση της νο¬ 
μοθεσίας που έχει σχέση με την ανάθεση, παρακολούθη¬ 
ση, εκτέλεση και παραλαβή τεχνικών έργων. 

- Παρακολούθηση των προγραμμάτων χρήσης / αξιο¬ 
ποίησης και της κατανομής των τεχνικών μέσων και του 
ανθρώπινου δυναμικού του Τμήματος. 

- Εκτέλεση σχεδιαστικών εργασιών για τις ανάγκες 
όλης της Δ/νσης. 

- Εκτέλεση νέων έργων στο Δημοτικό Κοιμητήριο, χο¬ 
ρήγηση και έλεγχος αδειών δόμησης οικογενειακών τά¬ 
φων. 

ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ 

- Προγραμματισμός ετήσιος και μεσοπρόθεσμος μελε¬ 
τών κατασκευών κτιριακών έργων, οδοποιίας και πεζο¬ 
δρομίων, ηλεκτρομηχανολογικών έργων και προμηθειών 
πάσης φύσεως, έργων αποχετεύσεως όμβριων και ακα¬ 
θάρτων υδάτων και συντηρήσεως αυτών. 

- Εισήγηση για τη σκοπιμότητα, το κόστος και τον τρό¬ 
πο εκτέλεσης συγκεκριμένων μελετών τεχνικών έργων. 

- Σύνταξη τεχνικών μελετών για τα προγραμματιζόμενα 
έργα ως ανωτέρω και προετοιμασία των διαγωνισμών 
που διενεργούνται βάσει αυτών των μελετών (διακηρύ¬ 
ξεις, τεύχη, προϋπολογισμοί κ.λπ.) παρακολούθηση μέ¬ 
χρι της διεξαχθησομένης δημοπράτηση. 

- Σύνταξη μελετών - τεχνικών προδιαγραφών για τις πά¬ 
σης φύσεως διενεργούμενες προμήθειες του Δήμου (υλι¬ 
κά έργων, μηχαν/κός εξοπλισμός, μηχανήματα, κατανα¬ 
λωτικά είδη, λοιπός εξοπλισμός κ.λπ.) 

ΤΜΗΜΑ ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ 

- Αφορούν εργασίες όπως και στο αρχιτεκτονικό τμήμα 
σύμφωνα όμως με τις αρμοδιότητες του τμήματος που εί- 
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ναι κατασκευές, εκτέλεση και επίβλεψη κτιριακών έργων, 
οδών, συντήρηση υφισταμένου οδικού δικτύου, της πό¬ 
λης και του Δημοτικού Κοιμητηρίου, κατασκευές ισόπε¬ 
δων και ανισόπεδων κόμβων και διαβάσεων, ηλεκτρομη- 
χανολογικών έργων, αποχέτευσης και έργων συντήρη¬ 
σης και επισκευής Δημοτικών και Σχολικών κτιρίων, 
καθώς και του δικτύου ηλεκτροφωτισμού των οδών και εν 
γένει των κοινοχρήστων χώρων του Δήμου και του φωτι¬ 
σμού για την ανάδειξη δημοτικών κτιρίων, μνημείων κ.λπ. 

Η συγκρότηση ειδικών συνεργείων για την εκτέλεση έρ¬ 
γων με αυτεπιστασία και η επίβλεψη αυτών είτε η επίβλε¬ 
ψη αυτών που ανατίθονται σε τρίτους. 

ΤΜΗΜΑ ΤΟΠΟΓΡΑΦΗΣΕΩΝ - ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΚΩΝ ΡΥΘ¬ 
ΜΙΣΕΩΝ ΚΑΙ ΣΗΜΑΝΣΕΩΝ 

- Ευθύνη αποτυπώσεων και τοπογραφήσεων όλων των 
ακινήτων του Δήμου ή των ενδιαφερόντων το Δήμο ακινή¬ 
των για αγορά, μίσθωση, αξιοποίηση, απαλλοτρίωση ή εκ¬ 
μετάλλευση αυτών προς όφελος του Δήμου και των Δη¬ 
μοτών. 

- Η ονοματοθεσία οδών και κοινοχρήστων χώρων, η 
εγκατάσταση κάθε είδους πληροφοριών πινακίδων στην 
περιοχή του Δήμου (πινακίδες ονομασίες οδών και πλα¬ 
τειών, αρίθμηση κτιρίων, στάσεων συγκοινωνιακών μέ¬ 
σων κ.λπ.) σήμανση και διαγράμμιση, τοποθέτηση και συ¬ 
ντήρηση προστατευτικών μέσων για την ασφάλειατης κυ¬ 
κλοφορίας, σύνταξη υψομετρικών μελετών και χορήγηση 
σχετικών βεβαιώσεων. 

Χορήγηση αδειών τομών και παρακολούθηση της 
έγκαιρης και έντεχνης αποκατάστασης αυτών. 

- Εκπόνηση κυκλοφοριακών και συγκοινωνιακών μελε¬ 
τών και εισηγήσεις για αναγκαίες κυκλοφοριακές ρυθμί¬ 
σεις και σημάνσεις (μονοδρομήσεις, απαγόρευση στάθ¬ 
μευσης κ.λπ.). 

5. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ 

- Τήρηση του δημοτικού αρχείου πολεοδομικών σχε¬ 
δίων και Δ/ντών 

- Τήρηση του αρχείου οικοδομικών αδειών 

- Γραμματειακή υποστήριξη των υπηρεσιών της Δ/νσης 
(υποδοχή, πρωτοκόλληση /διεκπεραίωση εγγράφων, τή¬ 
ρηση αρχείων εγγράφων, αναπαραγωγή σχεδίων, παρο¬ 
χή γενικών πληροφοριών προς τους πολίτες κ.λπ.). 

ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΟΥ ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΥ 

- Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και κα¬ 
ταγραφή αδυναμιών του δομημένου χώρου στην πόλη 
που έχουν σχέση με θέματα 

-Οικιστικού, Πολεοδομικού, Ρυμοτομικού σχεδιασμού 

-Κυκλοφοριακού και συγκοινωνιακού σχεδιασμού 

-Αρχιτεκτονικής μορφής κτισμάτων 

-Προστασίας περιβάλλοντος 

-Τεκμηρίωση προηγουμένων αδυναμιών, τήρηση σχετι¬ 
κού αρχείου και συνεχής ενημέρωση της Δ/νσης. 

- Επεξεργασία των στοιχείων που συγκεντρώνονται, κα¬ 
ταγράφονται στα πλαίσια των αρμοδιοτήτων του Τμήμα¬ 
τος, σχεδίασμά και εισήγηση προγραμμάτων επέμβασης 
του Δήμου 

- Εκπόνηση τοπογραφικών μελετών και αποτυπώσεων, 
σε συνεργασία με την Τεχνική Υπηρεσία 

- Εφαρμογή σχεδίου πόλεως (τροποποιήσεις σχεδίου, 
απαλλοτριώσεις, προσκυρώσεις) 

- Σύνταξη πράξεων αναλογισμού και τακτοποιήσεις 

- Εκτιμήσεις αξίας ακινήτων. 


ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΔΟΜΙΚΩΝ ΑΔΕΙΩΝ 

- Έλεγχος των τεχνικών μελετών και των λοιπών δικαιο- 
λογητικών και στοιχειών που απαιτούνται για την έκδοση 
οικοδομικών αδειών. 

- Έκδοση οικοδομικών αδειών σύμφωνα με τα προβλε- 
πόμενα από τις σχετικές νομοθετικές διατάξεις. 

- Παρακολούθηση και έλεγχος ορθής εφαρμογής των 
οικοδομικών αδειών. 

Έκδοση διαφόρων βεβαιώσεων που σχετίζονται με την 
ύπαρξη της οικοδομικής άδειας, τη χρήση του κτιρίου και 
την εφαρμογή των τεχνικών μελετών που περιλαμβάνει η 
άδεια. 

- Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών που 
σχετίζονται με την ορθή εφαρμογή του ΓΟΚ καθώς και 
των ειδικότερων διατάξεων που σχετίζονται με την οικο¬ 
δόμηση της πόλης. 

- Εφαρμογή των διατάξεων περί νομιμοποίησης αυθαι¬ 
ρέτων κατασκευών. 

-Τήρηση διαδικασιών σύνδεσης ακινήτων με δίκτυα κοι¬ 
νής ωφελείας καθώς και έλεγχος λοιπών εισφορών και 
υποχρεώσεων στο Δήμο. 

ΤΜΗΜΑ ΑΥΘΑΙΡΕΤΩΝ ΚΑΙ ΕΠΙΚΙΝΔΥΝΩΝ ΚΑΤΑΣΚΕΥ¬ 
ΩΝ 

- Καταγραφή και χαρακτηρισμός αυθαιρέτων κτισμά- 
των στην περιοχή του Δήμου. Εισήγηση μέτρων προλη¬ 
πτικών κατασταλτικών για τον περιορισμό της αυθαίρε¬ 
της δόμησης (πρόληψη, κατεδάφιση, επιβολή προβλεπο- 
μένων ποινών). 

- Τήρηση των διαδικασιών που έχουν σχέση με την κα¬ 
τεδάφιση και την επιβολή διοικητικών και χρηματικών ποι¬ 
νών των αυθαιρέτων κατασκευών. 

- Χαρακτηρισμός και καταγραφή επικινδύνων κατα¬ 
σκευών σύμφωνα με τις εκάστοτε ισχύουσες Πολεοδομι- 
κές διατάξεις. Επιβολή μέτρων ασφαλείας και διοικητι¬ 
κών κυρώσεων. 

- Τήρηση αρχείου αυθαιρέτων κατασκευών. 

6. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟΥ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ ΚΑΙ 
ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΟΣ 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ 

- Παρέχει στη Διεύθυνση Γραμματειακή υποστήριξη, 
παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πολίτες κ.λπ. 
και χειρισμός του μηχανογραφικού εξοπλισμού. 

ΤΜΗΜΑ ΑΜΕΣΩΝ Η/Μ, ΥΔΡΑΥΛΙΚΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΧΕΤΕΥ¬ 
ΤΙΚΩΝ ΕΠΕΜΒΑΣΕΩΝ 

- Συγκρότηση μηχανοκίνητων συνεργείων άμεσης απο¬ 
κατάστασης βλαβών ή άμεσης επέμβασης για παροχή 
βοήθειας, προστασίας της ζωής και της περιουσίας των 
κατοίκων της πόλης μας με οργανωμένα προς τούτο οχή¬ 
ματα και πλήρη υλικοτεχνική υποδομή. 

ΤΜΗΜΑ ΚΙΝΗΣΕΩΝ ΟΧΗΜΑΤΩΝ 

- Καταρτίζει μητρώο όλων των οχημάτων και καρτέλα κί¬ 
νησης του καθενός, με τις ενδείξεις αναχώρησης και άφι¬ 
ξης αυτών. 

- Ελέγχει τη σωστή συντήρηση αυτών, αναφέρει τις πα¬ 
ρατηρούμενες βλάβες είτε από συγκρούσεις είτε από άλ¬ 
λες αιτίες (μηχανικές κ.λπ.) και παραπέμπει αυτά στο Τμή- 
μα Συντήρησης και Επισκευών. 

- Χρεώνει τα οχήματα στους οδηγούς αυτών σε συνερ¬ 
γασία με τα λοιπά τμήματα που εμπλέκονται στην κίνηση 
αυτών, προσδιορίζει στο καθημερινό ημερολόγιο κίνησης 
την πορεία, αποστάσεις χιλιομετρικές, χρόνους εκκίνη¬ 
σης και άφιξης κάθε οχήματος και ότι άλλο απαιτείται για 
τον έλεγχο κίνησης των οχημάτων. 
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- Επιμελείται των ιδίων αναγκών των οχημάτων της Δη¬ 
μοτικής Συγκοινωνίας. 

ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ - ΕΠΙΣΚΕΥΩΝ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙ¬ 
ΚΟΥ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ 

- Καταρτίζει βιβλίο συντηρήσεως και επισκευών κάθε 
οχήματος που εισέρχεται στο συνεργείο για συντήρηση ή 
αποκατάσταση βλάβης, εις το οποίον καταγράφει τη γε- 
νομένη επέμβαση του συνεργείου, τα απαιτηθέντα ανταλ¬ 
λακτικά και προβαίνει στην τακτική συντήρηση όλων και 
πάσης φύσεως οχημάτων. 

ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΟΣ 

- Καθορίζει τους επί μέρους τομείς καθαριότητος των 
οδών, πλατειών κ.λπ., τους τομείς αποκομιδής των απορ¬ 
ριμμάτων, τους τομείς πλάσεως των κάδων καθαριότη¬ 
τος, τα δρομολόγια μεταφοράς των απορριμμάτων πά¬ 
σης φύσεως, όπως και λοιπών ογκωδών και μη αντικειμέ¬ 
νων και ειδοποιεί αμέσως το τμήμα μηχανολογικών 
επεμβάσεων για τις παρατηρούμενες τυχόν βλάβες ή άλ¬ 
λες ελλείψεις που παρατηρούνται στα οχήματα. 

- Συγκροτεί και οργανώνει συνεργεία άμεσης επέμβα¬ 
σης για τον καθαρισμό των Λαϊκών Αγορών και για τις πε¬ 
ριπτώσεις επειγουσών αναγκών που έχουν σχέση με το 
αντικείμενο του τμήματος. 

- Μεριμνά για την επιμελή συντήρηση των εγκαταστά- 
σεωντωνπλυντηρίων και όλωντων κτιριακών και μηχανο¬ 
λογικών εγκαταστάσεων που συνδέονται με τη λειτουρ¬ 
γία της καθαριότητας. 

- Οργανώνει συνεργεία για τις απολυ μάνσεις αποχετευ¬ 
τικών αγωγών, καθώς και των κοινοχρήστων χώρων, οι¬ 
κιών και πολυκατοικιών της πόλης, όπως, επίσης, συνερ¬ 
γείων περισυλλογής αδέσποτων ζώων. 

7. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΑΣΙΝΟΥ ΚΑΙ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

- ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΚΑΙ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΠΑΡΑΚΟ¬ 
ΛΟΥΘΗΣΗΣ 

- Παρέχει στη Διεύθυνση γραμματειακή γενικά υποστή¬ 
ριξη όπως αυτή περιγράφεται στο αντίστοιχο γραφείο 
της Δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών. 

- ΤΜΗΜΑ ΑΛΣΩΝ- ΠΛΑΤΕΙΩΝ-ΔΕΝΔΡΟΣΤΟΙΧΙΩΝ ΚΑΙ 
ΠΑΙΔΙΚΩΝ ΧΑΡΩΝ 

- Συνεργασία με τον Προϊστάμενο της Δ/νσης για την 
ετοιμασία του προγράμματος δράσης του Τμήματος. 

- Ανάλυση του προηγουμένου προγράμματος, καθορι¬ 
σμός αναγκών σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπι¬ 
νο δυναμικό κατά ειδικότητες, φυτά, λιπάσματα, φυτο¬ 
φάρμακα, ανταλλακτικά κ.λπ. 

- Εκπόνηση μελετών και εκτέλεση έργων που σχετίζο¬ 
νται με το αντικείμενο του Τμήματος. 

- Εισήγηση για την αναγκαιότητα ανάθεσης φυτοτεχνι- 
κών εργασιών σε τρίτους. Τήρηση των διαδικασιών ανά¬ 
θεσης τέτοιων εργασιών και επίβλεψη. 

- Συνεργασία με τη Δ/νση Τεχνικών Υπηρεσιών για την 
κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια τε¬ 
χνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, που απαιτούνται για 
την κανονική λειτουργία του Τ μήματος. 

- Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια 
οργάνων παιδικής χαράς και παγκακίων. 

- Εκπόνηση προγράμματος προστασίας και φύλαξης 
περιαστικού πρασίνου σε συνεργασία με γειτονικούς Δή¬ 
μους, διάθεση προσωπικού και μέσων. 

- Εκπόνηση προγραμμάτων για τη βελτίωση του πρασί¬ 
νου στις βεράντες και τους κοινόχρηστους χώρους ιδιό¬ 
κτητης κατοικίας και παροχής γνώσεων για την προστα¬ 
σία αυτού του πρασίνου. 


- Συνεργασία με τα αντίστοιχα τμήματα της Δ/νσης Τε¬ 
χνικών Υπηρεσιών και τη Δ/νση Πολεοδομίας για την πα¬ 
ράλληλη δράση σε θέματα κατασκευών για την εγκατά¬ 
σταση πρασίνου, θέματα περιβάλλοντος και αρχιτεκτονι¬ 
κής τοπίου. 

- Διάθεση και επίβλεψη προσωπικού για τη φύλαξη δη¬ 
μοτικών χώρων (παιδικών χαρών, πάρκων κλπ). 

ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ 

- Οργανώνει και εκπαιδεύει συνεργεία από υπαλλήλους 
της Διεύθυνσης, καθώς και εθελοντές για την προστασία 
της πόλης και των περιβάλλοντων αυτή χώρων από κάθε 
μορφής καταστροφικών καιρικών φαινομένων και από κά¬ 
θε συνειδητή ή ασυνείδητη πράξη ατόμων που θέτει σε 
κίνδυνοτηνπόλη, την Πανεπιστημιακή Κοινότητα καιτους 
περιβάλλοντες αυτήν χώρους (πυρκαιές, πλημμύρες, 
εμπρησμούς κ.λπ.). 

- Εφοδιάζεται με τα κατάλληλα και αποτελεσματικά μέ¬ 
σα για την αντιμετώπιση αυτών των καταστάσεων. 

- Συνεργάζεται με τις αντίστοιχες Υπηρεσίες των γειτο¬ 
νικών Δήμων και της Κεντρικής Διοίκησης προς επιτυχία 
της αποστολής του και αποτροπή απειλουμένων από τις 
παραπάνω αιτίες καταστροφών. 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΥΜΗΤΤΟΥ 

- Εκπόνηση προγράμματος προστασίας και φύλαξης 
περιαστικού πρασίνου σε συνεργασία με γειτονικούς Δή¬ 
μου καιτονΣΠΑΥ. 

- Διάθεση προσωπικού και μέσων για την προστασία του 
Υμηττού από τυχαία ή μη φαινόμενα καταστροφής της 
χλωρίδας και πανίδας αυτού. 

- Μελέτη και εκπόνηση σχεδίων για την διαμόρφωση χώ¬ 
ρων αναψυχής και περιπάτου στον Υμηττό, σύμφωνα με 
τις κείμενες Νομοθετικές δεσμεύσεις. 

8. ΙΔΙΑΙΤΕΡΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

- ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

- Τήρηση αρχείου του Δημάρχου 

- Διεκπεραίωση της καθημερινής εργασίας του Δήμου 
και προσδιορισμός των συνεργείων του Δημάρχου με 
τους Υπηρεσιακούς παράγοντες και με το Κοινό. 

- Αρχειοθέτηση της προσωπικής αλληλογραφίας του 
Δημάρχου 

- Τήρηση πρακτικών συναντήσεων ή συμβουλίων στα 
οποία μετέχει ο Δήμαρχος. 

- Παροχή Γραμματειακής υποστήριξης στους συμβού¬ 
λους του Δημάρχου και συγκρότηση του μηχανοργανωτι- 
κού συστήματος επικοινωνίας του Δημάρχου με τις Υπη¬ 
ρεσίες. 

9. ΝΟΜΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 

- Παροχή νομικής υποστήριξης προς τα Πολιτικά Όρ¬ 
γανα του Δήμου για την προώθηση των επιδιώξεων /στό¬ 
χων /συμφερόντωντου Δήμου. 

- Παροχή νομικών συμβουλών προς τις υπηρεσίες του 
Δήμου για οποιοδήποτε θέμα. 

-Νομική επεξεργασία και γνωμοδότηση γιαπράξειςτης 
Διοίκησης που αφορούν το Δήμο. 

- Νομική επεξεργασία προγραμματικών συμβάσεων 
του Δήμου, Συμβολαίων, Συμβάσεων εργασίας και έργου, 
διακηρύξεων, δημοπρασιών, κ.λπ. 

- Παραστάσεις σε όλα τα Δικαστήρια για υποθέσεις του 
Δήμου. 

- Παραστάσεις στις Διοικητικές Αρχές για την προάσπι¬ 
ση των συμφερόντων του Δήμου. 

- Συντήρηση της αναγκαίας υποδομής του Γ ραφείου 
για να ανταποκριθεί στις προηγούμενες δραστηριότητες. 
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(Συγκέντρωση Νόμων, Διαταγμάτων, Γνωμοδοτήσεων, 
Αποφάσεων και Νομολογίας που αφορούντα θέματα που 
απασχολούντο Δήμο). 

10. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ 
ΟΡΓΑΝΩΝ 

- Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς το Δ.Σ. όπως ενημέρωση των μελών του για το θε- 
ματολόγιο κάθε συνεδρίασης, μέριμνα για τη συγκέντρω¬ 
ση των διαφόρων εισηγήσεων και γενικά του ενημερωτι¬ 
κού υλικού που αντιστοιχεί στα θέματα των συνεδριάσε¬ 
ων, τήρηση συνοπτικών πρακτικών κατά τη διάρκεια των 
συνεδριάσεων, τήρηση αρχείου πρακτικών και αποφάσε¬ 
ων του Δ.Σ., αναπαραγωγή αποφάσεων και αποστολή 
τους στη Νομαρχία, ενημέρωση των Υπηρεσιών του Δή¬ 
μου για τις ληφθείσες αποφάσεις. 

- Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τη Δημαρχιακή Επιτροπή και στις Γραμματείες Δη¬ 
μάρχου και Αντιδημάρχων. 

- Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τις μόνιμες και έκτακτες επιτροπές που συνιστά το 
Δ.Σ. 

- Τήρηση αρχείου εκπροσώπων του Δήμου σε διάφο¬ 
ρους φορείς και όργανα και φροντίδα για την προώθηση 
σε αυτούς των διαφόρων εγγράφων που τους αφορούν 
(προσκλήσεις, ενημέρωση κλπ). 

ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΩΝ 

- Τήρηση αρχείου αποφάσεωντων Αντιδημάρχων. 

- Διεκπεραίωση και αρχειοθέτηση προσωπικής αλληλο¬ 
γραφίας αυτών. 

- Τήρηση πρακτικών συναντήσεων ή συμβουλίων στα 
οποία μετέχει ο Δήμαρχος ή οι Αντιδήμαρχοι. 

11. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ ΚΑΙ ΤΕΧΝΟ¬ 
ΛΟΓΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

- Έρευνα και συνεχής συγκέντρωση πληροφοριακών 
στοιχείων που αφορούν την υφιστάμενη κατάσταση στην 
περιοχή του Δήμου και συνθέτουν τα χαρακτηριστικά ή 
ιδιαιτερότητες του Δήμου από κοινωνική, πολιτιστική, οι¬ 
κονομική άποψη. 

- Επεξεργασία των προηγουμένων στοιχείων και εξα¬ 
γωγή συμπερασμάτων ως προς τις πραγματικές ανάγκες 
των πολιτών και του τοπικού περιβάλλοντος. 

- Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων, ανάλυση, επεξεργα¬ 
σία και εξαγωγή συμπερασμάτων ως προς τις πραγματι¬ 
κές ανάγκες των πολιτών και του τοπικού περιβάλλοντος. 

- Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων ανάλυση, επεξεργα¬ 
σία και εξαγωγή συμπερασμάτων για την ποιότητα των 
κάθε φύσης υπηρεσιών που παρέχονται προς τους πολί¬ 
τες,από τον Υπηρεσιακό μηχανισμό του Δήμου, από τις 
δραστηριότητες του Δήμου και από τις δραστηριότητες 
άλλων φορέων (δημόσιων, κοινωνικών, ιδιωτικών) εκτός 
του Δήμου. 

- Φροντίδα για τη συγκέντρωση στοιχείων από το εξω¬ 
τερικό περιβάλλον του Δήμου που επηρεάζουν τις δρα¬ 
στηριότητες του (π.χ. κυβερνητική πολιτική και προγράμ¬ 
ματα και κατευθύνσεις της ΕΕ και διεθνών οργανισμών, 
προγράμματα και τεχνολογία από την ΚΕΔΚΕ, την ΕΕΤΑΑ 
κ.λπ.). 

- Φροντίδα για τη συγκέντρωση συνθέτων (επεξεργα¬ 
σμένων) πληροφοριακών στοιχείων και τεχνογνωσίας 
που είναι δυνατόν να βοηθήσουντις επιδιώξεις του Δήμου 
(π.χ. Κλαδικές και αναπτυξιακές μελέτες, έρευνες, ειδι¬ 
κές μελέτες διαμόρφωσης και τυποποίησης τεχνογνω¬ 
σίας στο χώρο της Τοπικής Αυτοδιοίκησης κλπ) 


- Υποστήριξη των Πολιτικών οργάνων του Δήμου στη 
συνεργασία με ξένους ή διεθνείς φορείς για τη λήψη τε¬ 
χνογνωσίας ή εξασφάλιση χρηματοδότησης για συγκε¬ 
κριμένα προγράμματα του Δήμου. 

- Μελέτη, επεξεργασία και διατύπωση προτάσεων και 
εισηγήσεων προς τα Πολιτικά Όργανα του Δήμου που 
αφορούν τους περιοδικούς στόχους του. 

Οι στόχοι αυτοί είναι δυνατόν γενικά να αφορούν: 

α) την παρέμβαση του Δήμου στον οικονομικό χώρο 

β) την παρέμβαση του Δήμου στον κοινωνικό και πολιτι¬ 
στικό χώρο 

γ) την παρέμβαση του Δήμου στο δομημένο χώρο 

δ) τη βελτίωση των παρεχομένων προς τους πολίτες 
από το Δήμο υπηρεσιών 

ε) τη βελτίωση της απόδοσης του υπηρεσιακού μηχανι¬ 
σμού του Δήμου. 

Πολλές από τις παραπάνω προτάσεις προέρχονται από 
τις επί μέρους υπηρεσίες του Δήμου, οπότε το Τμήμα λει¬ 
τουργεί ως σημείο συγκέντρωσης των επιμέρους προτά¬ 
σεων και διατύπωσης τους σε ενιαίες εισηγήσεις μετά 
από εξέταση τους από τα Πολιτικά όργανα του Δήμου. 

- Φροντίδα για τη συγκέντρωση των προτάσεων/ ειση¬ 
γήσεων των επί μέρους Υπηρεσιών που αφορούν τα πε¬ 
ριοδικά προγράμματα δράσης και λειτουργίας του Δήμου 
κατ’ αντιστοιχία προς τους παραπάνω στόχους, συνολική 
διατύπωση των περιοδικών προγραμμάτων και αντιστοί- 
χωνπροϋπολογισμών δράσης καιλειτουργίαςτου Δήμου. 

- Συνεργασία με τις επί μέρους υπηρεσίες του Δήμου 
για την προδιαγραφή των ενεργειών /δραστηριοτήτων 
που περιλαμβάνονται στα προγράμματα δράσης του Δή¬ 
μου. 

- Εισήγηση και διενέργεια διαδικασιών ανάθεσης ορι¬ 
σμένων από τις δραστηριότητες των προγραμμάτων δρά¬ 
σης σε εξειδικευμένο επιστημονικό δυναμικό εκτός Δή¬ 
μου όταν απαιτείται. Συνεργασία, παροχή κατευθύνσεων 
και παρακολούθηση του εξειδικευμένου αυτού επιστημο¬ 
νικού δυναμικού. 

- Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων, παρακολούθηση 
υλοποίησης των προγραμμάτων δράσης του Δήμου και 
σχετική ενημέρωση των Πολιτικών Οργάνων και των Υπη¬ 
ρεσιών. 

- Παροχή κάθε φύσης επιστημονικής υποστήριξης και 
πληροφοριών προς τα Πολιτικά Όργανα του Δήμου, τους 
εκπροσώπους του Δήμου σε διάφορους φορείς. 

- Φροντίδα για τη μελέτη/ επίβλεψη μελετών που αφο¬ 
ρούν τη βελτίωση της εσωτερικής οργάνωσης του Δή¬ 
μου. Επίβλεψη εφαρμογής οργανωτικών βελτιώσεων. 

- Φροντίδα για την τακτική παρακολούθηση της δρα¬ 
στηριότητας των θυγατρικών φορέων του Δήμου (ΝΠΔΔ, 
Δημοτικές Επιχειρήσεις κ.λπ.), την υποστήριξή τους σε 
θέματα προγραμματισμού, οργάνωσης και διοίκησης, 
πληροφορικής και διασύνδεσης με τις Υπηρεσίες του Δή¬ 
μου καιτον συντονισμό των προγραμμάτων δράσης τους. 

- Γιατις παραπάνω αρμοδιότητέςτου, το Τμήμα συνερ¬ 
γάζεται με τους θυγατρικούς φορείς του Δήμου και δρα¬ 
στηριοποιείται ανάλογα με τις ανάγκες του κάθε φορέα 
για υποστήριξη. Σε κάθε περίπτωση το Τμήμα δεν έχει 
αποφασιστικές αλλά Επιτελικές αρμοδιότητες στον το¬ 
μέα. 

- Φροντίδα για την εγκατάσταση, βελτίωση και σωστή 
λειτουργία του μηχανογραφικού εξοπλισμού του Δήμου. 

- Κατανομή αρμοδιοτήτων και συντονισμός του προσω¬ 
πικού μηχανοργάνωσης. 
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- Εκπαίδευση του προσωπικού του Δήμου σε θέματα μη¬ 
χανοργάνωσης και χρήσης μηχανογραφικού εξοπλι¬ 
σμού. 

- Φροντίδα για τον συντονισμό και την ομαλή λειτουργία 
των εφαρμογών που δεν αναπτύσσει ο ίδιος ο Δήμος (ΕΕ- 
ΤΑΑ, κλπ) καθώς και η ανάπτυξη μικρών εφαρμογών που 
ενδέχεται να προκύψουν ανάλογα με τις ανάγκες του Δή¬ 
μου. 

-Εποπτεία της συντήρησηςτωνεφαρμογώντου Δήμου. 

- Δημιουργία, οργάνωση και διατήρηση μηχανογραφι¬ 
κής βιβλιοθήκης γιατα προγράμματα του συστήματος και 
των εφαρμογών. 

- Τήρηση και βελτίωση της βιβλιοθήκης για τις ανάγκες 
του Τμήματος. 

- Έλεγχος απόδοσης του συστήματος. 

- Βελτίωση, επέκταση και τυχόν μετατροπή του μηχ/κου 
κέντρου. 

12. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΚΟΙΜΗΤΗΡΙΟΥ 

- Τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας του Κοιμητηρίου 
σύμφωνα με τους ισχύοντες νόμους και τους ειδικότε¬ 
ρους Κανονισμούς λειτουργίας,- διοίκησης και διαχείρι¬ 
σής τους. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
βελτίωσης και ανανέωσης κοινών και οικογενειακών τά¬ 
φων. 

- Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων καταγραφής των 
γεγονότων και πληροφοριακών στοιχείων που σχετίζο¬ 
νται με τη λειτουργία του δημοτικού κοιμητηρίου. 

- Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων που σχετίζονται 
με τις οικονομικές δοσοληψίες των πολιτών ως προς τη 
λειτουργία των δημοτικού κοιμητηρίου. Συνεργασία με τη 
Διεύθυνση για την απόδοση των εισπραττομένων ποσών 
από τις δραστηριότητες του Κοιμητηρίου. 

- Φροντίδα για την καθαριότητα, ευπρέπεια, διακόσμη- 
ση κλπ στους χώρους του κοιμητηρίου. 

- Φροντίδα για τη συντήρηση /κατασκευή των τάφων και 
τη συντήρηση της τεχνικής υποδομής και του πράσινου 
στους χώρους, τα κτίρια και γενικά τις εγκαταστάσεις του 
Δημοτικού Κοιμητηρίου. 

- Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοί¬ 
κηση των συνεργείων του κοιμητηρίου. 

13. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ - ΕΝΗΜΕ¬ 
ΡΩΣΗΣ - ΔΙΕΘΝΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΥΠΗ¬ 
ΡΕΣΙΩΝ 

- Επεξεργασία, κατάρτιση, εισήγηση και εκτέλεση προ¬ 
γραμμάτων προβολής του έργου και των υπηρεσιών που 
παρέχει ο Δήμος. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των πολιτών για τις επιδιώξεις, στόχους και 
υπηρεσίες του Δήμου με γενικό στόχο τη δραστηριότητα 
των πολιτών στην προσπάθεια των τοπικών συμφερό¬ 
ντων. 

- Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των ξένων ή γενικά των διερχομένων από το 
Δήμο. 

- Παρακολούθηση δημοσιευμάτων του τύπου ή εκπο¬ 
μπών στα ΜΜΕ και μέριμνα για την ανάλογη προάσπιση 
των συμφερόντων του Δήμου και την προετοιμασία ανά¬ 
λογων δημοσιευμάτων. 

- Επιμέλεια ενημερωτικών εκδόσεων ή εκπομπών του 
Δήμου στα ΜΜΕ. 

- Σχεδιασμός και Οργάνωση όλωντων εκδηλώσεωντου 


Δήμου και λογιστικός έλεγχος και παρακολούθηση των 
διακινουμένων για τις εκδηλώσεις αυτές εγγράφων και 
παραστατικών. 

- Έρευνα, διαπίστωση και καταγραφή των εχόντων ανά¬ 
γκη βοήθειας και υποστήριξης συμπολιτών μας και παρο¬ 
χή βοήθειας εις αυτούς μέσω των αντιστοίχων φορέων 
του Δήμου. 

- Συγκέντρωση ειδήσεων από το χώρο του Δήμου, επε¬ 
ξεργασία υλικού, σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή 
Προγραμμάτων διανομής τους. 

- Οργανωτική προετοιμασία και υποστήριξη ενημερωτι¬ 
κών συνεδρίων, συνελεύσεων και γενικά εκδηλώσεων του 
Δήμου. 

- Μέριμνα για την παροχή οποιοσδήποτε πληροφορίας 
για τις δραστηριότητες καιτις υπηρεσίες του Δήμου όταν 
ζητείται από τους πολίτες. 

- Τήρηση πληροφοριακού αρχείου δημοσιεύσεων ή εκ¬ 
πομπών που αφορούν το Δήμο καθώς και σχετικών απα¬ 
ντήσεων. 

- Παρακολούθηση, οργάνωση και συντονισμός των επα¬ 
φών, σχέσεων και εκδηλώσεων του Δήμου με τους αδελ- 
φοποιημένους Δήμους, ιδία του Εξωτερικού καιτωνενγέ- 
νει διεθνών επαφών του Δήμου. 

14. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΝΕΟΛΑΙΑΣ ΚΑΙ ΑΘΛΗΣΗΣ 

- Καταρτίζει μητρώο Σταδίων και αθλητικών χώρων στο 
Δήμο, καθώς και μελλοντικών χώρων αθλήσεως. 

- Μεριμνά για τη σωστή εύρυθμη και νόμιμη λειτουργία 
όλων των αθλητικών χώρων και συνεργάζεται προς τούτο 
με τις διοικήσεις των νομικών προσώπων των ήδη υπαγο- 
μένων και όσων πρόκειται να περιέλθουν στο Δήμο, που 
έχουν ως αντικείμενο την άθληση και την ανάπτυξη του 
αθλητισμού και ελέγχει το προσωπικό αυτών. 

- Καταρτίζει προγράμματα άσκησης και άθλησης, είτε 
αυτόνομα από το Δήμο είτε σε συνεργασία με τους αθλη¬ 
τικούς φορείς και σωματεία του Δήμου. 

- Προγραμματίζει και πραγματοποιεί αθλητικές εκδη¬ 
λώσεις σε όλα τα επίπεδα και εκπροσωπεί το Δήμο στις 
Αθλητικές Ενώσεις και Αρχές της χώρας στα ζητήματα 
αθλητικού περιεχομένου και ενδιαφέροντος. 

15. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΙΔΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΔΗΜΟ¬ 
ΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 

- Έχει ευθύνη για τον έλεγχο της τροχαίας κίνησης και 
κυκλοφορίας, της νόμιμης λειτουργίας των καταστημά¬ 
των, της επιβολής των παραβάσεων πάσης φύσεως, της 
τήρησης των καθηκόντων και αρμοδιοτήτων που παρέ¬ 
χουν οι Νόμοι ή αυτών που θα παράσχουν μελλοντικά. 

- Συνδράμει άμεσα όλες τις Υπηρεσίες του Δήμου μέσα 
στα πλαίσια της νόμιμης λειτουργίας τους είτε σε εξακρι¬ 
βώσεις πάσης φύσεως, είτε σε επιδόσεις δημοτικών και 
δημοσίων εγγράφων, είτε σε βεβαιώσεις μόνιμης κατοι¬ 
κίας είτε σε οποιαδήποτε άλλη δημοτική δραστηριότητα 
απαιτηθεί από τις ανάγκες της Υπηρεσίας. 

- Τηρεί βιβλίο συμβάντων και αναφορώντων πολιτών και 
της Υπηρεσίας στο οποίο καταγράφεται η διαδρομή των 
γεγονότων κάθε ημέρας και αναφέρεται καθημερινά στο 
Δήμαρχο. 

16. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΗ¬ 
ΡΕΣΙΑΣ 

- Ίδρυση και λειτουργία Συμβουλευτικού Κέντρου Προ¬ 
ληπτικής Ιατρικής και Πρωτοβάθμιας Περίθαλψης στα 
πλαίσια κοινωνικών παροχών για την αναβάθμιση της 
υγείας και της ποιότητας ζωής των δημοτών μας. 
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ΑΡΘΡΟ 3 

Η οργανική σύνθεση, η διαβάθμιση και κατάταξη των θέ- 
σεωντου προσωπικού του Δήμου ορίζεται ως ακολούθως: 
Α. ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
Κατηγορία ΠΕ με βαθμούς Δ - Α 
α) Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικών είκοσι (20) θέσεις 
β) Κλάδος ΠΕ10 Καθηγητών δύο (2) θέσεις 
Κατηγορία ΤΕ με βαθμούς Δ - Α 
α) Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών τρεις (3) θέσεις 
β) Κλάδος ΤΕ11 Επόπτης Δημόσιας Υγείας μια (1) θέση 
γ) Κλάδος ΤΕ 17 Διοικητικών Λογιστικών δέκα (10) θέσεις 
δ) Κλάδος ΤΕ22 Διοικ. Μονάδων Τ.Α. δύο (2) θέσεις 
Κατηγορία ΔΕ με βαθμούς Δ - Α 
α) Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικών πενήντα πέντε (55) θέσεις 
β) Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών Καθαριότητας τρεις (3) θέσεις 
γ) Κλάδος ΔΕ3 Τηλεφωνητών μια (1) θέση 
δ) Κλάδος ΔΕ37 Ιεροψαλτών τρεις (3) θέσεις 
Κατηγορία ΥΕ με βαθμούς Ε - Β 
α) Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρων Γενικών Καθηκόντων οκτώ (8) 
θέσεις 

β) Κλάδος ΥΕ2 Επιστατών Καθαριότητας έξι (6) θέσεις 
γ) Κλάδος ΥΕ 11 Νεωκόρων τρεις (3) θέσεις 
Β. ΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
Κατηγορία ΠΕ με βαθμούς Δ - Α 
α) Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών δέκα (10) θέσεις 
β) Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών οκτώ (8) θέ¬ 
σεις 

γ) Κλάδος ΠΕ5 Μηχ/γων Μηχανικών - Ηλεκτ/γων Μηχα¬ 
νικών έξι (6) θέσεις 

δ) Κλάδος ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών δύο (2) θέσεις 
ε) Κλάδος ΠΕ7 Χημικών Μηχανικών μια (1) θέση 
στ) Κλάδος ΠΕ11 Πτυχιούχων Πληροφορικής τρεις (3) 
θέσεις 

Κατηγορία ΤΕ με βαθμούς Δ - Α 
α) Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών τέσ¬ 
σερις (4) θέσεις 

β) Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχ/κων - Ηλεκτ/γων 
Μηχ/κων δύο (2) θέσεις 

γ) Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 
δύο (2) θέσεις 

δ) Κλάδος ΤΕ 19 Τεχνολόγων Πληροφορικής δύο (2) θέ¬ 
σεις 

Κατηγορία ΔΕ με βαθμούς Δ - Α 
α) Κλάδος ΔΕ5 Δομικών Έργων τέσσερις (4) θέσεις 
β) Κλάδος ΔΕ6 Σχεδιαστών δύο (2) θέσεις 
γ) Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων τέσσερις (4) θέσεις 
δ) Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων πέντε (5) 
θέσεις 

ε) Κλάδος ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών Αυτοκινήτων τρεις 
(3) θέσεις 

στ) Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Έργων 
τρεις (3) θέσεις 

ζ) Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινήτων τριάντα (30) θέ¬ 
σεις 

η) Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών δέκα πέντε (15) θέσεις 
θ) Κλάδος ΔΕ32 Μαγείρων δύο (2) θέσεις 
ι) Κλάδος ΔΕ38 Χειριστών Ηλεκτρονικών Υπολογιστών 
τρεις (3) θέσεις 
Γ. ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
Κατηγορία ΠΕ με βαθμούς Δ - Α 
α) Κλάδος ΠΕ9 Γεωπόνων δύο (2) θέσεις 
β) Κλάδος ΠΕΙ4 Δασολόγων δύο (2) θέσεις 


Κατηγορία ΤΕ με βαθμούς Δ - Α 
α) Κλάδος ΤΕ13 Τεχνολόγων Γεωπόνων δύο (2) θέσεις 
Κατηγορία ΔΕ με βαθμούς Δ - Α 
α) Κλάδος ΔΕ11 Γεωργοτεχνιτών μια (1) θέση 
β) Κλάδος ΔΕ 12 Δασοφυλάκων μια (1) θέση 
γ) Κλάδος ΔΕ35 Δενδροκηπουρών τριάντα (30) θέσεις 
Δ. ΕΙΔΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
Κατηγορία ΔΕ με βαθμούς Δ - Α 
α) Κλάδος ΔΕ23 Ειδικού Προσωπικού (Δημοτική Αστυ¬ 
νομία) δώδεκα (12) θέσεις 

Ε. ΤΕΧΝΙΚΟ - ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟ ΚΑΙ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩ¬ 
ΠΙΚΟ 

Κατηγορία ΥΕ με βαθμούς Ε - Β 
α) Κλάδος ΥΕ3 Δασοφυλάκων τρεις (3) θέσεις 
β) Κλάδος ΥΕ 14 Βοηθητικό Προσωπικό πέντε (5) θέσεις 
γ) Κλάδος ΥΕ15 Οικογενειακοί Βοηθοί πέντε (5) θέσεις 
δ) Κλάδος ΥΕ16 Προσωπικού Καθ/τας, Εργατών Γενικά 
εκατόν είκοσι πέντε (125) θέσεις 
ε) Κλάδος ΥΕ 16 Εργατών - Φυλάκων δέκα οκτώ (18) θέ¬ 
σεις 

στ) Κλάδος ΥΕ 16 Καθαριστριών Εσωτερικών και Εξωτε¬ 
ρικών χώρων επτά (7) θέσεις 
ζ) Κλάδος ΥΕ 16 Νυκτοφυλάκων τέσσερις (4) θέσεις 
ΣΤ. ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ©ΕΣΕΙΣ ΚΑΤΕΧΟΜΕΝΕΣ ΑΠΟ ΜΟΝΙ¬ 
ΜΟ ΤΑΚΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
Κατηγορία ΠΕ με βαθμού Δ - Α 

α) Κλάδος ΠΕ5 Μηχ/γων Μηχ/κων - Ηλεκτρ/γων 
Μηχ/κων μία (1) θέση 
β) Κλάδος ΠΕ10 Καθηγητών μία (1) θέση 
Κατηγορία ΤΕ με βαθμού Δ - Α 

α) Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχ/κων - Ηλεκτ/γων 
Μηχ/κων μία (1) θέση 

β) Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 
δύο (2) θέσεις 

γ) Κλάδος ΤΕ 17 Διοικητικών Λογιστικών μία (1) θέση 
Κατηγορία ΔΕ με βαθμούς Δ - Α 
α) Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικών μία (1) θέση 
β) Κλάδος ΔΕ5 Δομικών Έργων μία (1) θέση 
γ) Κλάδος ΔΕΙ 5 Εισπρακτόρων δύο (2) θέσεις 
δ) Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων οκτώ (8) θέσεις 
ε) Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών αυτοκινήτων τέσσε¬ 
ρις (4) θέσεις 

στ) Κλάδος ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών αυτοκινήτων μια (1) 
θέση 

ζ) Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών αυτοκινήτων είκοσι τέσσερις 
(24) θέσεις 

η) Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών είκοσι τρεις (23) θέσεις 
θ) Κλάδος ΔΕ35 Δενδροκηπουρών, Δενδροκόμων κ.λπ. 
είκοσι έξι (26) θέσεις 
Κατηγορία ΥΕ με βαθμούς Ε - Β 
α) Κλάδος ΥΕ11 Νεωκόρων μία (1) θέση 
β) Κλάδος ΥΕ16 Προσωπικού Καθ/τας Εργατών Γενικά 
εξήντα πέντε (65) θέσεις 

γ) Κλάδος ΥΕ16 Εργατών Φυλάκων πέντε (5) θέσεις 
δ) Κλάδος ΥΕ16 Καθαριστριών εσωτ. και εξωτ. χώρων 
μία (1) θέση 

Ζ. ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΠΟΥ ΥΠΗΡΕΤΕΙ ΣΕ ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ 
ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟ¬ 
ΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 
ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΕΣ: 

α) Διοικητικοί Υπάλληλοι μία (1) θέση 
β) Οδηγοί Αυτοκινήτων μία (1) θέση 
γ) Τεχνίτες διαφόρων ειδικοτήτων μία (1) θέση 
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δ) Μηχανοτεχνίτες μία (1) θέση 
ε) Δενδροκηπουροί κ.λπ. τέσσερις (4) θέσεις 
στ) Εργάτες γενικά δέκα επτά (17) θέσεις 
ζ) Φύλακες-Εργάτες οκτώ (8) θέσεις 
Οι αναφερόμενοι στις παραπάνω παραγράφους ΣΤ και 
Ζ, κατέχουν προσωποπαγείς προσωρινές θέσεις οι οποί¬ 
ες καταργούνται όταν οι υπηρετούντες αποχωρήσουν για 
οποιονδήποτε λόγο. 

Η. ΕΠΟΧΙΑΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔΙΩ¬ 
ΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 
Α' Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. Δύο (2) θέσεις Δακτυλογράφων 

2. Μια (1) θέση με την ειδικότητα Επόπτη Δημόσιας 
Υγείας 

3. Μια (1) θέση με την ειδικότητα Προγραμματιστή Η/Υ 

4. Δύο (2) θέσεις με την ειδικότητα Χειριστών Η/Υ 

5. Δύο (2) θέσεις Καθαριστριών 

Β' Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ - Δ/ΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟ¬ 
ΜΙΑΣ 

1. Δύο (2) θέσεις Τεχνολόγων - Τοπογράφων - Μηχανι¬ 
κών 

2. Μια (1) θέση Τοπογράφου - Μηχανικού Πτυχιούχου 
ΠΕ 

3. Δύο (2) θέσεις Αρχιτεκτόνων 

4. Δύο (2) θέσεις Πολιτικών Μηχανικών 

5. Μια (1) θέση Σχεδιαστή 

6. Μια (1) θέση Οδηγού - Χειριστή Μηχ/των Έργων 

7. Δύο (2) θέσεις Οδηγών 

8. Πέντε (5) θέσεις Εργατών 

9. Πέντε (5) θέσεις Τεχνιτών διαφόρων ειδικοτήτων 

10. Δύο (2) θέσεις Ηλεκτρολόγων 

Γ. Δ/ΝΣΗ ΜΗΧΑΝ/ΚΟΥ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΚΑΘ/ΤΑΣ 

1. Δεκαπέντε (15) θέσεις Οδηγώνγιατο Τμήμα Καθ/τας 

2. Εξήντα (60) θέσεις Εργατών για το Τμήμα Καθ/τας 
Δ. Δ/ΝΣΗ ΠΡΑΣΙΝΟΥ ΚΑΙ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

1. Οκτώ (8) θέσεις Οδηγών 

2. Δέκα (10) θέσεις Εργατών 

3. Δέκα (10) θέσεις Κηπουρών 

4. Δέκα (10) θέσεις Εργατών - Φυλάκων 
ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑΔΗΜΟΤΙΚΟΥΚΟΙΜΗΤΗΡΙΟΥ 

1. Τριάντα (30) θέσεις Εργατών 

2. Τρεις (3) θέσεις Οδηγών 

3. Μια (1) θέση Ιεροψάλτη 

4. Τρεις (3) θέσεις Εργατών Φυλάκων 

Η απασχόληση του προαναφερόμενου προσωπικού θα 
γίνεται σύμφωνα με τις διατάξεις των παρ. 2-17 του άρ¬ 
θρου 21 του Ν. 2190/94 όπως θα ισχύει κάθε φορά με τις 
τυχόν τροποποιήσεις του. 

Συνολικά προβλέπονται (181) θέσεις προσωπικού δια¬ 
φόρων ειδικοτήτων για την κάλυψη εποχιακών ή άλλων 
περιοδικών ή πρόσκαιρων αναγκών των υπηρεσιών του 
Δήμου. 


ΑΡΘΡΟ 4 

ΕΙΔΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ (άρθρο 26 του Ν. 1832/89) 

α. Μια (1) θέση Γ ενικού Γ ραμματέα 
β. Μια (1) θέση Ειδικού Συμβούλου 
γ. Μια (1) θέση Επιστημονικού Συνεργάτη 
δ. Μια (1) θέση Ιδιαίτερου Γραμματέα 
ε. Δύο (2) θέσεις Δικηγόρων Μια (1) θέση Νομικού Συμ¬ 
βούλου Προϊστάμενου 
του Νομικού Γ ραφείου και 
μια (1) θέση Δικηγόρου. 


ΑΡΘΡΟ 5 

Θέσεις Προϊσταμένων Διευθύνσεων και Τμημάτων μπο¬ 
ρούν να καταλάβουν οι υπάλληλοι που κατέχουν τους κα¬ 
τωτέρω αναφερόμενους αντίστοιχους κλάδους. 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΕΙ, ΠΕ10, 
ΤΕ17, ΔΕΙ 

-ΤμήμαΔιοικητικού ΠΕΙ, ΠΕ10, ΤΕ17, ΔΕΙ 

-Τμήμα Προσωπικού ΠΕΙ, ΠΕ10, ΤΕ17, ΔΕΙ 

- Τμήμα Μητρώου Αρρένων και Ιθαγένειας ΠΕΙ, ΠΕΙ0, 
ΤΕ17, ΔΕΙ 

-ΤμήμαΔημοτικής Κατάστασης ΠΕΙ, ΠΕ10, ΤΕ17, ΔΕΙ 

- Τμήμα Ληξιαρχείου ΠΕΙ, ΠΕΙ 0, ΤΕ17, ΔΕΙ 

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΕΙ, 
ΠΕΙ0, ΤΕ17 

- Τμήμα Προϋπολογισμού και Εκκαθάρισης Δαπανών 
ΠΕΙ, ΠΕΙ0, ΤΕ17, ΔΕΙ 

-ΤμήμαΔημοτικών Προσόδων ΠΕΙ, ΠΕΙ0, ΤΕ17, ΔΕΙ 

-Τμήμα Προμηθειών ΠΕΙ, ΠΕΙ0, ΤΕ17,ΔΕ1 

Τμήμα Εφαρμογής Λογιστικού Σχεδίου ΠΕΙ, ΤΕ17 

3. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΑΜΕΙΑΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΕΙ, ΠΕ10, 
ΤΕ17, ΔΕΙ 

- Τμήμα διαχείρισης Εσόδων - Εξόδων ΠΕΙ, ΠΕ10, 
ΤΕ17, ΔΕΙ 

- Τμήμα διαχείρισης Νομικών Προσώπων ΠΕΙ, ΠΕΙ0, 
ΤΕ17, ΔΕΙ 

- Τμήμα Μισθοδοσίας και Ασφάλισης προσωπικού ΠΕΙ, 
ΠΕ10, ΤΕ17, ΔΕΙ 

4. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, 
ΠΕ6 

- Γραφ. Γραμ/τείας καιΛογ/κης παρακ/σης ΤΕ17, ΤΕ19, 
ΔΕΙ,ΔΕδ, ΔΕ6 

- Τμήμα Αρχιτεκτονικών διαμορφώσεων και αναπλάσε¬ 
ων κοινοχρήστων χώρων ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ6, ΤΕ5 

-Τμήμα Μελετών ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6 

-Τμήμα Κατασκευών ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6 

- Τμήμα τοπογραφήσεων - κυκλοφοριακών ρυθμίσεων 
και σημάνσεων ΠΕ3, ΠΕ6, ΤΕ3, ΤΕ5 

5. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6 

- Τμήμα Πολεοδομικού Σχεδιασμού ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ6, ΤΕ5 

-Τμήμα Οικοδομικών Αδειών ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6 

- Τμήμα Αυθαιρέτων και Επικινδύνων Κατασκευών ΠΕ3, 
ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6, ΤΕ3, ΤΕ5. 

6. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΜΗΧ/ΚΟΥ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΚΑΘΑΡΙΟ- 
ΤΗΤΟΣΠΕ5, ΠΕ3, ΤΕ4 

- Τμήμα αμέσων Η/Μ, υδραυλικών και αποχετευτικών 
επεμβάσεων ΠΕ5, ΤΕ4, ΔΕ5, ΔΕ30 

- Τμήμα Κινήσεως οχημάτων ΠΕ5, ΤΕ4, ΔΕ29, ΔΕΙ 

- Τμήμα συντήρησης - επισκευών μηχανολ/κού εξοπλι¬ 
σμού ΠΕ5, ΤΕ4, ΔΕ26, ΔΕ27, ΔΕ24 

-Τμήμα Καθαριότητος ΠΕΙ, ΠΕ3, ΠΕ5, ΔΕ1,ΔΕ2 

7. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΑΣΙΝΟΥ ΚΑΙ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΠΕ9, 
ΠΕ14, ΤΕ13 

- Τμήμα Αλσών - Πλατειών - Δενδροστοιχιών και Παιδι¬ 
κών Χαρών ΠΕ9, ΠΕ14, ΤΕ13 

-Τμήμα Πολιτικής Προστασίας ΠΕ9, ΠΕ4, ΤΕ13, ΔΕΙ 

-Τμήμα Προστασίας Υμηττού ΠΕ9, ΠΕ14, ΤΕ13, ΔΕΙ 

8. Ιδιαίτερο Γ ραφείο Δημάρχου 

9. Νομική Υπηρεσία 

10. Αυτοτελές τμήμα Γ ραμματείας Δημοτικών Οργάνων 
ΠΕΙ, ΠΕΙ0, ΤΕ17, ΔΕΙ 

11. Αυτοτελές Τμήμα Πληροφορικής και τεχνολογικής 
υποστήριξης ΠΕ11, ΠΕ5, ΠΕΙ, ΤΕ19 
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12. Αυτοτελές Τμήμα Δημοτικού Κοιμητηρίου ΠΕΙ, 
ΤΕ17, ΔΕΙ 

13. Αυτοτελές Γραφείο Επικοινωνίας - Ενημέρωσης - 
Διεθνών Σχέσεων και Κοινωνικών Υπηρεσιών ΠΕΙ, ΤΕ22, 
ΔΕΙ 

14. Αυτοτελές Γραφείο Νεολαίας και Άθλησης ΠΕΙ, 
ΤΕ17, ΔΕΙ, ΠΕ10 

15. Αυτοτελές Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας Δημοτικής 
Αστυνομίας ΠΕΙ, ΔΕΙ. 

16. Αυτοτελές Γραφείο Υγειονομικής Υπηρεσίας ΠΕΙ 5, 
ΤΕ21 

Διευκρινίζεται ότι τα γραφεία που παρέχουν γραμμα¬ 
τειακή υποστήριξη στις Διευθύνσεις δεν αποτελούν αυ¬ 
τοτελή γραφεία αλλά λειτουργικά γραφεία των Υπηρε¬ 
σιών αυτών. 

ΑΡΘΡΟ 6 

Τα προσόντα διορισμού που απαιτούνται κατά κατηγο¬ 
ρία κλάδο και ειδικότητα καθορίζονται σύμφωνα με τις 
εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

ΑΡΘΡΟ 7 

Η κατανομή του προσωπικού στις Διευθύνσεις, Τμήμα¬ 
τα και γραφεία του Δήμου καθώς και τα ειδικότερα καθή¬ 
κοντα των προϊσταμένων των Διευθύνσεων και Τμημάτων 
γίνεται με απόφαση Δημάρχου ανάλογα με τις υπηρεσια¬ 
κές ανάγκες. 

Από την απόφαση αυτή δεν προκαλείται δαπάνη σε βά¬ 
ρος του Προϋπολογισμού του Δήμου οικον. έτους 2000 
και για τα επόμενα έτη δεν είναι δυνατόν να προσδιορι- 
σθεί. Εν πάση περιπτώσει οι εκάστοτε ετήσιες επιβαρύν¬ 
σεις θα προβλέπονται στους αντίστοιχους κωδικούς 
αριθμούς των προϋπολογισμών του Δήμου. 

Η παρούσα απόφαση να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα 
της Κυβερνήσεως. 

Αθήνα, 28 Δεκεμβρίου 2000 

Με εντολή Γενικού Γραμματέα 
Η Διευθύντρια 

ΕΜΜΑΝΟΥΕΛΑ ΠΑΝΑΓΙΩΤΟΥ 
-♦- 

Αριθ. 55881 (2) 

Τροποποίηση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας 
του Ν.Π.Δ.Δ. ΠΑΙΔΙΚΟΙ - ΒΡΕΦΙΚΟΙ ΣΤΑΘΜΟΙ ΔΗΜΟΥ 
ΖΩΓΡΑΦΟΥ. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 12 του Ν. 1188/81, όπως 


τροποποιήθηκαν με τις όμοιες του άρθρου 8 παρ. 5του Ν. 
2307/95. 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 8 του Ν. 2503/97. 

3. Την 518/2000 απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου 
του Δήμου Ζωγράφου με την οποία εκφράζει την σύμφω¬ 
νη γνώμη του για την 21/2000 απόφαση του Διοικητικού 
Συμβουλίουτου Ν.Π.Δ.Δ. ΠΑΙΔΙΚΟΙ - ΒΡΕΦΙΚΟΙ ΣΤΑΘΜΟΙ 
ΔΗΜΟΥ ΖΩΓΡΑΦΟΥ. 

4. Την σύμφωνη γνωμοδότηση του Υπηρεσιακού Συμ¬ 
βουλίου που διατυπώθηκε στο 17/2000 πρακτικό του, 
αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε την 21/2000 απόφαση του Διοικητικού Συμ¬ 
βουλίου του Δήμου Ζωγράφου περί τροποποιήσεως του 
Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας αυτού ως εξής: 

1. Στο άρθρο 3 που αφορά στη διάρθρωση Υπηρεσιών 
και αρμοδιοτήτων στην παράγραφο β' που αφορά τα τμή¬ 
ματα του Εκπαιδευτικού και Υγειονομικού κλάδου, προ¬ 
στίθεται Ε'Τμήμα Ε. Παιδικού Σταθμού. 

2. Στο άρθρο 5 που αφορά στις κατηγορίες και κλάδους 
προσωπικού στην παράγραφο 2. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕΧΝΟΛΟ¬ 
ΓΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ Τ.Ε., προστίθεται κλάδος ΤΕ17 Δι¬ 
οικητικού - Λογιστικού καιΤΕ14, Καθηγήτρια Χορού. 

3. Στο άρθρο 6 που αφορά στη διάρθρωση των Υπηρε¬ 
σιών αυτών, η παράγραφος Α' «ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΚΑΙ ΟΙΚΟ¬ 
ΝΟΜΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ» μετά την κατηγορία ΠΕ Διοικητι¬ 
κού προστίθεται κατηγορία ΤΕ με βαθμούς Δ - Α, κλάδος 
ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού και προβλέπονται θέσεις 
δύο (2). 

4. Στο άρθρο 7 που αφορά τους Προϊσταμένους Υπη¬ 
ρεσιών: 

α) Στην παράγραφο 1 προστίθεται και κλάδος ΤΕ17. 

β) Στο εδάφιο 1 της παραγράφου 2 στο ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙ¬ 
ΚΗΤΙΚΟ προστίθεται και κλάδος ΤΕ17. 

γ) Στην παράγραφο 2 στο ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟ προ¬ 
στίθεται και κλάδος ΤΕ17. 

δ) Στην παράγραφο 3 στα τμήματα Παιδικών Σταθμών 
προστίθενται κλάδοι ΠΕ, ΤΕ9, ΤΕ14, ΔΕ8. 

Από τις διατάξεις αυτής της απόφασης προκαλείται δα¬ 
πάνη σε βάρος του προϋπολογισμού του Ν.Π.Δ.Δ. Δημο¬ 
τικοί Παιδικοί Βρεφικοί Σταθμοί Ζωγράφου ύψους 
27.000.000 δρχ. και θα βαρύνει τον Κ.Α. 05/111.1. 

Η παρούσα να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυ¬ 
βερνήσεως. 

Αθήνα, 28 Δεκεμβρίου 2000 

Με εντολή Γενικού Γ ραμματέα 
Η Διευθύντρια 

ΕΜΜΑΝΟΥΕΛΑ ΠΑΝΑΓΙΩΤΟΥ 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 






